Zatacznik
do zarzadzenia nr 117 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 23 wrzesnia 2022 r.
w sprawie przeksztatcenia bibliotek na Wydziale Neofilologii

REGULAMIN BIBLIOTEKI WYDZIALU NEOFILOLOGII
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1
Regulamin Biblioteki Wydziatu Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego
okresla w szczegodlnosci:
1) przepisy ogoélne korzystania z Biblioteki;
2) zasady korzystania z Wypozyczalni Biblioteki;
3) zasady korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej;
4) zasady korzystania z Czytelni;
5) zasady promociji;
6) zasady kopiowania zbiorow.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) BWN — nalezy przez to rozumieC Biblioteke Wydziatu Neofilologii Uniwersytetu
Warszawskiego;
2) BUW — nalezy przez to rozumiec Biblioteke Uniwersyteckg w Warszawie;
3) WN — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego;
4) UW - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;
5) SBI UW - nalezy przez to rozumie¢ system biblioteczno-informacyjny
Uniwersytetu Warszawskiego, o ktorym mowa w § 22 ust. 1 Statutu;
6) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe korzystajgcg z zasobow i ustug
bibliotek SBI UW.

Rozdziat 2
Przepisy ogdlne

§3

1. Biblioteka Wydziatu Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego ma charakter
publicznej Dbiblioteki naukowej, dziatajgcej na podstawie: ustawy z dnia
27 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity:
Dz. U. 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.), ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst
jednolity: Dz. U z 2019 r. poz. 1479), oraz zarzadzenia nr 116 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 2 czerwca 2020 r. w sprawie Regulaminu Systemu
Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2020 r.
poz. 249 z p6zn. zm.).

2. BWN jest elementem systemu biblioteczno-informacyjnego UW.

3. Dziatalno$c¢ informacyjng BWN prowadzi przez:
1) udostepnienie katalogdw na komputerach BWN;
2) udostepnienie katalogbw na stronach BUW: katalog bibliotek UW
https:/chamo.buw.uw.edu.pl.



4. Zbiory udostepniane sa:
1) prezencyjnie (w wolnym dostepie);
2) wypozyczane poza biblioteke.

5. Dane osobowe gromadzone w BWN podlegajg ochronie zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (tekst jednolity:
Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane powszechnie ,RODO”)
i sg przetwarzane wytgcznie do celow okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach i art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

6. Uzytkownik ma prawo do jednego konta bibliotecznego i jednej karty
bibliotecznej. Uprawnienia dotyczace korzystania z karty bibliotecznej okresla
zatgcznik do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu
Warszawskiego, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 116 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 2 czerwca 2020 r. w sprawie Regulaminu Systemu
Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego.

7. Pojecie karty bibliotecznej jest rownoznaczne z pojeciem ELS, ELD, ELP,
ELA lub innym dokumentem opartym na bezstykowym standardzie MIFARE
z widocznym 11-cyfrowym numerem.

8. Kazdy uzytkownik ma obowigzek rejestracji karty w BUW na okreslony
w Regulaminie BUW czas, z mozliwoscig jej prolongowania.

9. Prolongowanie karty jest mozliwe tylko w przypadku braku zobowigzan
uzytkownika wobec bibliotek SBI UW.

10. O kazdej zmianie danych personalnych czytelnik obowigzany jest
niezwtocznie zawiadomi¢ BUW.

11. Korzystanie ze zbiorbw BWN jest bezptatne z zastrzezeniem ust. 12 oraz
stosownie do statusu i nadanych uzytkownikowi uprawnien (student, pracownik
naukowy, gos$¢ itd.).

12. BWN pobiera optaty wedtug Wykazu Optat Biblioteki Uniwersyteckiej
w Warszawie, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 66 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 27 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia wykazu optat
w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie (Monitor UW z 2017 r. poz. 256) za:
1) niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek;
2) zagubienie lub zniszczenie materiatéw bibliotecznych;
3) wytworzenie kopii reprograficznych, wydrukéw komputerowych.



Rozdziat 3
Korzystanie z Wypozyczalni BWN

§4

1. Prawo do korzystania z wypozyczen poza BWN majg wszyscy posiadajgcy
wazng karte biblioteczng uprawniajgcg do wypozyczen poza BWN.

2. Poza BWN nie wypozycza sie materialtdbw oznaczonych klauzulg
»nie wypozycza sie” lub ,do korzystania na miejscu”, w szczegodlnosci:
1) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych;
2) czasopism;
3) prac magisterskich i innych wydawnictw na prawach rekopisu;
4) starych drukoéw, cymeliow, dokumentéw archiwalnych oraz w ztym stanie
zachowania.

3. Wypozyczenia realizowane sg wylgcznie poprzez zamodwienie
w ,Katalogu bibliotek UW”; sg dostepne w ciggu 1 godz. i oczekujg do 5 dni na odbior
w Wypozyczalni.

4. Uzytkownikom indywidualnym poszczegolne pozycje wypozycza sie

zgodnie z Regulaminem Udostepniania Zbiorow BUW:

1) do 20 vol. na 90 dni — pracownikom i doktorantom UW,

2) do 15 vol. na 60 dni — profesorom i doktorom habilitowanym spoza UW,
legitymujgcym sie waznym dokumentem tozsamosci wydanym
w Polsce;

3) do 10 vol. na 30 dni — studentom i stuchaczom wszystkich studiow licencjackich,
magisterskich i podyplomowych realizowanych na UW;

4) do 3 vol. na 30 dni — pozostatym uzytkownikom posiadajgcym uprawnienia do
wypozyczen.

5. Rejestracja wypozyczenh lub zwrotow wykonywana jest w systemie VIRTUA.

6. Prolongaty terminu zwrotu mozna dokonac¢ online przed terminem zwrotu
i przed uptywem terminu waznosci konta do 5 razy na 30 dni od daty dokonania
prolongaty i tylko wéwczas, jesli dany egzemplarz nie zostat wczesniej zarezerwowany
przez innego uzytkownika.

7. Zwrotdw nalezy dokonywac bezposrednio w wypozyczalni lub do wrzutni.

8. Po zwrocie ksigzki nalezy w ciggu 5 dni roboczych sprawdzi¢ na swoim
koncie czy operacja zwrotu zostata odnotowana przez system.

9. Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek jest SciSle egzekwowany przez
system. Wypozyczenie kolejnej pozycji, w razie przetrzymywania poprzednich,
jest niemozliwe.

10. Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:
1) kare pieniezng okreslong w Wykazie Optat Biblioteki Uniwersyteckiej
w Warszawie;
2) zablokowanie konta przez system;
3) dochodzenie roszczen finansowych na drodze prawnej oraz wystgpienie
o dokonanie wpisu do Krajowego Rejestru Diugdw (po przekroczeniu okreslonej
kwoty dtugu).



11. Kazdy uzytkownik BWN odchodzgcy z UW ma obowigzek uzyskania
zaswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan wobec BWN.

12. W przypadku zniszczenia/zagubienia wypozyczonych ksigzek, uzytkownik
obowigzany jest dostarczy¢ nieuszkodzony egzemplarz tego samego dzieta lub pokry¢
koszty konserwacji/zakupu nowego egzemplarza albo zakupi¢ ksigzki
0 podobnej wartosci, wskazane przez BWN.

13. W przypadku nie zastosowania sie do regulaminu wypozyczen, moze
zostac zablokowane konto biblioteczne, a stosowanie roznych sankcji nie wyklucza sie
wzajemnie.

Rozdziat 4
Korzystanie z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

§5
1. BWN wypozycza swoje zbiory innym bibliotekom i instytucjom krajowym,

zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie ,Deklaracja Wspotpracy
Miedzybibliotecznej”, stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu BWN.

2. Wypozyczeniom nie podlegajg materiaty wymienione w Deklaraciji,
o ktorej mowa w ust. 1.

3. Zamiast wypozyczenia oryginalnego dokumentu, BWN moze wykonac¢ na
koszt zamawiajgcego dokument wtérny (z zachowaniem przepisébw prawa
autorskiego) i w tej formie go udostepnic.

4. BWN nie wypozycza materiatow bibliotecznych z zagranicy. Uzytkownik
moze zwrocic sie z takim zapytaniem tylko do BUW.

Rozdziat 5
Korzystanie z Czytelni BWN

§ 6

1. Prawo do korzystania z czytelni BWN ma kazdy posiadajgcy dokument
tozsamosci.

2. Wchodzgcych do czytelni obowigzuje pozostawienie w szatni lub
w schowkach okryc, teczek, plecakow itp. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
pozostawione bez opieki przedmioty.

3. W czytelni nalezy zachowac cisze. Telefony komoérkowe muszg byé
wytgczone lub wyciszone. Nie mozna spozywac positkdw ani napojéw.

4. Uzytkownik ma obowigzek zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi
wnoszonych przez siebie ksigzek i czasopism.

5. Zbiory biblioteczne w czytelni BWN sg w wolnym dostepie.

6. Czytelnik moze zaméwi¢ do czytelni do 5 ksigzek jednorazowo.
Czas realizacji zaméwienia wynosi okoto 1 godziny. Ksigzki sprowadzone do czytelni
mogg by¢ zatrzymane do 3 dni.

7. Po wykorzystaniu, ksigzki nalezy potozy¢ w miejscach do tego
wyznaczonych.



8. W czytelni mozna korzystac z baz elektronicznych dostepnych w UW, bazy
ACADEMICA oraz archiwum prac dyplomowych UW i innych dostepnych.

9. Czytelnicy mogg korzystac ze skanera, drukarkii kserokopiarki.

10. W przypadku niestosowania sie do przepiséw porzgdkowych, stanowigcych
zatgcznik nr 1 do Regulaminu BWN, czytelnik moze by¢é wyproszony
z czytelni, a jego konto moze zosta¢ zablokowane.

Rozdziat 6
Promocja

§7
1. Do zadan BWN nalezy promocja czytelnictwa, Biblioteki Wydziatu.

2. Biblioteka organizuje imprezy promocyjne, okolicznosciowe oraz wystawy
nabytkow.

Rozdziat 7
Reprografia

§8

1. Z dokumentow zgromadzonych w BWN uzytkownicy — na wiasne potrzeby
naukowe, dydaktyczne lub edukacyjne — mogg wykonac¢ odbitki reprograficzne lub
kopie cyfrowe fragmentéw dokumentéw.

2. Uzytkownicy mogg rownoczesnie wykorzystywac tylko jedno urzgdzenie.

3. Kopie wykonane z dokumentow bibliotecznych mogg by¢é wykorzystywane
tylko na uzytek wlasny do celow naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych.
Zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem autorskim ich reprodukcja,
gromadzenie na witasnych nosnikach, redystrybucja i odsprzedaz zgodnie z ustawg
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1062 z p6zn. zm.).

4. Optaty za kopie reprograficzne okreslone sg w Wykazie Optat Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie.
Rozdziat 8
Przepisy koncowe
§9

Uzytkownicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.



