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Informacje praktyczne:

e 0d czego zaczgyc
* jak aplikowac - niezbedne
dokumenty

Spis treS’Ci * instrukcja wypetniania

dokumentow po przyznaniu
dofinansowania

e obieg dokumentow

e kontakt
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ZAPOZNANIE SIE Z DOSTEPNYMI
DZIALANIAMI. NAJPOPULARNIE)SZE
Z KTORYCH BEDZIECIE PANSTWO
KORZYSTAC TO:

Od czego zaczaycC?

e 1V.3.1 - Granty wewnetrzne
Uniwersytetu Warszawskiego dla
podniesienia potencjatu
badawczego pracownikow

e |.2.4. Wspomaganie aktywnosci
publikacyjnej w modelu open
access

e 11.2.2 - Fundusz na mobilnosc¢



Petna lista dziatan znajduje sie pod linkiem:
https://inicjatywadoskonalosci.uw.edu.pl/dzialania/lista/

I

L UNIWERSYTET ‘ A DS
f WARSZAWSKI UCZELNIA
* BADAWGZA

Program IDUB Dziatania Konkursy Rekrutacja Dziatania rozwojowe Ewaluacja Linki Kontakt Intranet

strona gtéwna = Dziatania > 1.1.1 / IV.1.1. Program Mentor = 1.1.1 / IV.1.1. Program Mentor - edycja 3

[1.1.171V.1.1. Program Mentor - edycja 3

Ogtoszenie o naborze Kontakt
* Nazwa naboru: Program Mentor - edycja 3
* Cel: dofinansowanie wizyt mentoringowych na UW, wizyt eksperta na UW oraz konsultacji na UW wybitnych naukowcow z
zagranicznych uczelni i instytucji badawczych o wysokiej renomie
Whioskodawca: zespot z UW
Data ogtoszenia naboru: 10.10.2023
Rozpoczecie naboru wnioskéw: 11.10.2023
Budzet na pojedynczy projekt: zalezny od wybranego przedmiotu wsparcia (szczegoty w ,Zasadach”)
Sposadb sktadania wnioskow: wytacznie elektronicznie na adres konkursy.idub@uw.edu.pl

Kierownik Dziatania
mgr Eliza Rogowska-Lasocka
tel. +48 22 55 24 247
e.rogowska@uw.edu.pl

W razie watpliwosci kazde dziatanie mozecie Panstwo omowic z jego kierownikiem, do
ktorego kontakt jest podany na stronie internetowej


https://inicjatywadoskonalosci.uw.edu.pl/dzialania/lista/
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Wybranie odpowiedniego dziatania
Przygotowanie kosztorysu do dziatania
Wypetnienie wniosku IDUB
Wydrukowanie i podpisanie wniosku
(mozliwe jest uzycie podpisu

JAK APLI KOWA(: kwalifikowanego / profilu zaufanego)

e Przestanie wniosku wraz z kosztorysem

*w przypadku wyjazdu na konferencje
konieczne jest dotgczenie potwierdzenia
przyjecia wystgpienia / planu konferengji




JAK PRZYGOTOWAC

KOSZTORYS?
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Kosztorys przygotowujemy umieszczajgc w
nim kwoty diet na kazdy dzien pobytu w
podrozy.

Dostepne sa:

e dieta dojazdowa - wysokosci jednej diety
pobytowe;

e dieta pobytowa

e dieta hotelowa

e dieta komunikacyjna - 10% diety pobytowe]

Wysokosci diet podane sg w Rozporzgdzeniu
Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;

http://bob.uw.edu.pl/diety_zagraniczne/



http://bob.uw.edu.pl/diety_zagraniczne/

JAK PRZYGOTOWAC

KOSZTORYS?
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Przyktadowy kosztorys dla wyjazdu na
konferencje do Wioch w terminie 9-
15.07.2024

e Dieta dojazdowa - 53 euro

e Diety pobytowe - 7 x 53 euro

e Diety hotelowe - 6 x 192 euro

e Diety komunikacyjne - 7 x 5,3 euro

stnieje  mozliwos¢ aplikowania o diety
notelowe w tzw. ryczatcie - jest to 25% diety
notelowej (np. dla wyjazdu do Wtoch ryczatt
wyniesie 48 euro).

*W przypadku rozliczania sie ryczattem nie ma
koniecznosci pobierania faktury za nocleg.



Dodatkowo do kosztorysu wliczamy:

JAK PRZYGOTOWAC e koszta podrdzy - samolot / pocigg / dojazd
KOSZTORYS? wtasnym $rodkiem transportu

e koszt optaty konferencyjnej
e koszt wizy
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Do przeliczania diet z waluty obcej
uzywamy tabeli kurséw walut NBP z dnia
biezgcego

https://nbp.pl/statystyka-i-
sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/

JAK PRZYG OTOWAC, W zwigzku z wahaniami kursowymi pomiedzy
datg aplikowania a przyznaniem
KOSZTORYS? dofinansowania mozliwe jest niewielkie

zawyzenie przelicznika
np. 53 euro na dzien 10.06. = 228,907 zt

-> zawyzenie kosztu do 230 zt
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*kurs 1 euro-4,319



https://nbp.pl/statystyka-i-sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/
https://nbp.pl/statystyka-i-sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/

WNIOSEK

DODATKOWE
DOKUMENTY

KOSZTORYS
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Przygotowany wniosek wraz z kosztorysem i
pozostatymi dokumentami przesytacie
Panstwo na maila:

idub.neofilologia@uw.edu.pl

lub dostarczacie osobiscie
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Zakup biletow na podroéz:
Wszystkie bilety zamawiamy za posSrednictwem
biura Why Not Travel

1.Kontakt z biurem w celu ustalenia
dogodnego potgczenia

2.Wypetmienie zlecenia zakupu biletu zgodnie z
wybranym potgczeniem lotniczym lub/i

DOCIggowWym

3.Przestanie mailowe / dostarczenie

podpisanego zlecenia zakupu biletu - mail:
idub.neofilologia@uw.edu.pl

4. Po otrzymaniu podpisanego zlecenia
przestanie go do Biura WNT

5.Wypetnienie wniosku wyjazdowego




WNIOSEE WYJAZDOWY
Po cpreelmym wypelmienin formudorza neledv progkezac go de Kwesrury.

Ewa Janukowicz

Imie i nazwizko Drata zlozenia waicskn

PRACOWNIK [ DOKTORANT [Z] STUDENT [0  INNA OSOBA spdges streng wmons sysiinepranned

:m' e — : e Whniosek wyjazdowy pobieramy ze strony

e-1nail
Nagwa 1 adres jednostia UW [pieczarka) Srodek podroiv: !amnlnt@ ]:u:-»:lg|_| arumtmsJ o |_| BWZ
samochid - proaze wypelnic umows [ |

Hﬁm} Supiousa - Uniersyet ey e Wypetniamy go zgodnie z kosztami
T Wygloszenie referatn na konferencji XYZ. pOda ﬂym| W kOSZtOrySie
——— B————E e Zrodto finansowania macie Panistwo
Fezym Warszawa 15.07.2024 .. .
PowTot 2 (misjscowods, panstws) przes do (misjscomasc docelowa), dniz pOdane W decyZJI O przyznanlu
__ Zrodia finansowania wyjazdu Liczba | ztawka d Ofi na n Sowa n i a (N R PS P)
e Wniosek wyjazdowy wypetniamy zawsze w

Dieta 301-D133-20-0004511
dojazdowa

Diey pobriows ST I walucie kraju do ktorego wyjezdzamy

Dhety hotelowe F01-D133-20-0004311

Wemtas i oD TEl T e Nie przeliczacie Panstwo samodzielnie

1. dieta

Copis 1, kwoty na PLN - tym zajmuje sie Kwestura

Lonferencyjna

Proszg o wyplate zaliczhi: 2) whkasle glovegj UW/| | oo

wBarwa i swift bankn, muie 1 nazwizke wiazciciela konta, mumer konta):

Z otrzymane] zaliczki zobowiaruje sie rozliczye w ciasu 14 dni od powrota do kraju Jednoczednie upowaimizm Uniwersvtet do
pofraceria kwoty pierozliczonsj zaliczkd = mejeso wymagrodzenia lab irmych naledmedci lab stypendim.
Orwiadczam, e pesindam oberpieczenie koszodw leczenin i mesegpaow nisszczetlivych wypedkow na czas crwamis wyjsedo.

HYZ

BoADLT SReiT Wieranaracer
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Po powrocie kontaktujecie sie Panstwo z
Kwestura w celu przygotowania rachunku
kosztow podrozy.

Przesytacie Panstwo w mailu podstawowe
informacje:

e data i godzina wylotu / wyjazdu

e data i godzina przylotu / przyjazdu

e informacje czy organizator zapewniat
DOSitKi

e przedstawiacie faktury za nocleg, optate
Kkonferencyjng etc.

mail kontaktowy: rozliczenia@adm.uw.edu.pl
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Przygotowany rachunek kosztow podrozy
podpisujecie Panstwo i dostarczacie wraz z
oryginatami faktur na Nasz Wydziat.

Dokumenty zostang sprawdzone w Sekdji
Ekonomiczno-Finansowej oraz zatwierdzone
przez Petnomocnika, a nastepnie przekazane
pocztg wewnetrzng do Kwestury.



POZOSTALE DZIALANIA

ORGANIZACJA KONFERENC]JI

Konieczne jest dostarczenie:

e preliminarza kosztow
konferendji

e 7gtoSzenia pobytow gosci (z
wysokosciami diet, kosztow
noclegow)

e 7lecenia zakupu biletow dla
gosCi

DOFINANSOWANIE
PUBLIKAC]I

W przypadku wydania publikagji
drukowanej konieczne jest
podpisanie umowy wydawnicze]
pomiedzy Uniwersytetem
a Wydawca.

Dopiero po podpisaniu umowy
Wydawca wystawia fakture.

OPEN ACCESS

Ptatnosc za publikacje

w modelu Open Access

nastepuje na podstawie
dostarczonej faktury.



Ostatnim zadaniem przed zamknieciem
dofinansowania jest ztozenie rozliczenia
merytorycznego.

ROZLICZENIE NP . -
Ma byc to spdjna informacja o realizacji
MERYTORYCZNE zadania, osiggnietych efektach.

Przyktadowy formularz znajdziecie Panstwo w
zatgczniku.
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PRZYDATNE LINKI

Lista dziatan

Zasady przyznawania Mikrograntow UW

WysokosSci diet podane wg krajow

Kursy walut

Kontakt z biurem Why Not Travel

Wni ON1S k WyJ d/ d OWy_ INICJATYWA DOSKONALDSC!
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https://inicjatywadoskonalosci.uw.edu.pl/dzialania/lista/
https://inicjatywadoskonalosci.uw.edu.pl/dzialania/mikrogranty/
http://bob.uw.edu.pl/diety_zagraniczne/
https://nbp.pl/statystyka-i-sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/
http://bwz.uw.edu.pl/whynottravel/
http://bwz.uw.edu.pl/formularze/

Przypominam, ze wszystkie dokumenty
. dotyczgce dofinansowan w ramach IDUB
OBIEG DOKUMENTOW muszg w pierwszej kolejnosci trafia¢ do
pracownika odpowiedzialnego za
wnioskowanie na Wydziale.
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zlecenie zakupu
biletu

whniosek IDUB whniosek wyjazdowy
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W razie dodatkowych pytan
zapraszam do kontaktu

idub.neofilologia@uw.edu.pl



