Formularz zgłoszenia zapotrzebowania na wsparcie Sekcji Promocji i Komunikacji Wydziału Neofilologii UW

Formularz ten stanowi podstawę do udzielenia wsparcia przez Sekcję Promocji i Komunikacji Wydziału Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego w zakresie organizacji wydarzeń odbywających się na Wydziale lub z jego inicjatywy. Wypełnienie i przesłanie formularza uprawnia organizatorów do uzyskania pomocy w zakresie graficznym, komunikacyjnym, technicznym oraz organizacyjnym, zgodnie z zakresem kompetencji Sekcji. 
Wypełniony formularz należy przesłać na adres: komunikacja.wn@uw.edu.pl lub dostarczyć osobiście do Sekcji Promocji i Komunikacji Wydziału Neofilologii UW (pok. 2.218).

Dane organizacyjne:
[bookmark: _GoBack]1. Organizator wydarzenia: .........................................................................................................
2. Tytuł wydarzenia: ....................................................................................................................
3. Data wydarzenia: .....................................................................................................................
4. Miejsce wydarzenia (sala): ......................................................................................................
5. Przewidywana liczba uczestników: .........................................................................................
6. Źródło finansowania: ………………………………………………………………………..
7. Liczba studentów zaangażowanych do pomocy (aranżacja przestrzeni, obsługa, sprzątanie po wydarzeniu)*: ..........................................................................................................................
Prosimy o zaznaczenie (✔) odpowiednich form wsparcia, o które Państwo wnioskują:
	Rodzaj wsparcia
	Opis 
	Wnioskuję

	Wsparcie graficzne (przygotowanie pełnego pakietu materiałów promocyjnych, identyfikatorów, zaproszeń, programów)
	
	☐

	Zamawianie materiałów darmowych/płatnych z Biura Promocji UW
	
	☐

	Zapytania ofertowe i zamówienie materiałów (tj. wydruki materiałów, roll-upy, gadżety)
	
	☐

	Wypożyczenie komputera
	
	☐

	Wsparcie komunikacyjne
	
	☐

	Zamówienie cateringu
	
	☐

	Wsparcie techników
	
	☐

	Wsparcie informatyków
	
	☐



*Sekcja Promocji i Komunikacji nie ponosi odpowiedzialności za przygotowanie i aranżację przestrzeni w sali ani za uporządkowanie pomieszczenia po zakończeniu wydarzenia. Za wszystkie działania związane z organizacją i obsługą wydarzenia odpowiada wnioskodawca.
Dodatkowe informacje/uwagi organizacyjne
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za wydarzenie:
Imię i nazwisko: ……...................................................................................................................
Adres e-mail: ................................................................................................................................
Numer telefonu: ….......................................................................................................................




…………………………………………
(data i podpis)
